BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Z

Birokrat

UPORABNISKI PRIROCNIK

Segmentno navodilo
Za vhnos

Racunov dobaviteljev doma
(za storitve in blago)

Samo z enim dogodkom ali eno davcéno stopnjo




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

1. Vnos racunov domacih dobaviteljev

Vnasamo vse racune, ki so naslovljeni na nas d.o.o. (drustvo, s.p., zavod,...)

Vnos racuna dobavitelja samo z enim dogodkom (postavko) in eno davcno stopnjo

Poslovanje-racuni dobaviteljev doma, vnos in pregled

POSLOVANJE - 2019 - 11

§ Birokrat Blagajna | Poslovanje | Analize Sifranti  Okna

Predraéun/ponudba
Raguni

Avansni racuni

Dobropis

Avansni racuni dobaviteljev doma Kumulativni pregled

Gotovinski racuni debaviteljev doma Strotkovni pregled

Racuni dobaviteljev iz tujine e

Kompenzacije Vrste poslov 7a placila

o

Prilivi in odlivi iz rauna Likvidacija prejetih racunov

Prilivi in odlivi iz deviznega racuna

Hitri pregled edprtih obveznosti z opomnikem

Pregled zapiranj

Izvedba placila prejetih racunov
Marodilnice

Obracun obresti

Dani in prejeti krediti

Odpre se okno UPN nalog.

OPOMBA, to ni za placevanje racunov, temvec je VNOSNO OKNO v knjigo Prejetih
racunov!

+ . 2 % « , q 2] o v
Dodaj Popravi Brigi Prejenji - Naslednji 4] Slika Plagila Dogodki Zapri
Stevika Strofkovno mesto I j
0 — IBAN Polag Divig
Dratum prispetja Datum knjifenja j | ] ]
| mmEEE ][ e102019 [] 2efeury
Datum ratuna Dratum stor.odpr. | |
I Ime in hasio
BIROKRAT POSLOVAMJE TEST pro
" Puodpis pladhik.a
Draturn za DLW Rok plagila ? Pl
I |_| I |_| K.oda namena Mamen/ rok. pladila Nuino
I I Platilo ratuna
VYrsta dogodka 2 i S EEETT STk v O (Ol A Pl O R v Al o O AR L]
a, I j Znesek Diaturn pladila
Maéin nakazila EUR | 0'00‘ ‘ |_” | | u
IEIam':ni nalog - negotovinsko j I [ J s
My |
Stevika dokumenta Feferenca
I | ERE] | | UPHN  Univerzalni plagini nalog
Tme in naslov
MNe upodtevaj pri davénih
r evidencah 2
Opornbe
Brez davka 0,00
Platano | 0,00 Davek | p00 0,00
Meplaéano 0,00 Zackrofevanje 0,00
- Z davkom 0,00

2 sestavil: Damir Jurak



BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

1. Uredimo datume:

Datum prispetja:

ko prejmemo dokument

(to ni datum racuna, temvec datum, ko prejmemo dokument)

Datum knjiZenja:

ko knjizimo dokument v Birokrata

(lahko damo isti datum, kot datum prispetja)

Datum racuna:

tocno dolocen datum, ki ga najdemo na racunu

To je datum izstavitve racuna

Datum stor. odpr.
na ra¢unu

Datum za DDV:

to je datum opravljene storitve ali odpreme, datum najdemo

VEDNO ENAK DATUMU PRISPETJA!

Vpliva na davéno obdobje za obracun DDV
(OPOMBA: tudi ¢e nismo zavezanec za DDV ga je potrebno vnesti)

Rok placila:

najdemo ga na racunu Dobavitelja, to je datum, do kdaj je

potrebno Racun poravnati

@ E\ridenc%rispelih racunov
+ . 2> . &

Dodaj Popravi Brigi
Stevilka
0
Datum prispetja [atum knjizenja

| 8102019 [.|| 8102019 .

D atum raduna [raturn star. odpr.

| 4102019 [..|| 4102019 [

Datumn za DDV Rok placila

| 8102019 [.]] 25102019 .

Wrsta dogodka
2| =]

Macin nakazila

|ElanEninalog—negmnvinskn v|

Prejénji

— [B&N

4 3

Maslednji [EEi

Referenca

99

Ime in naslow

BIROKRAT POSLOVANIE TE!

F.oda namena M arnen:
= Platilo
Clh 1 1
Znesek
EUR |

[BAN
I




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

2. Vrsta Dogodka:
Kliknemo ¢rno puscico,
odpre se spustni meni s prednastavljenimi dogodki.

| 80ZUTY ] BT0ZUTY | "':'g':g":"‘-'c'
Daturn raduna Draturn star. odpr. o ; |
me in haslov
| 410209 |..f| 4102019 [.| BRoRAT PoSLOVANIE TEST
D'atum za DDY Rok plagila I /

| 8102019 |.|] 25102019 [..]
IVrstadogndka I |

Mamen/ ok placila I/\\}

Plagilo ratuna
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

D atum placilz

01 Storitve drugih z 0,00/ |

Ia 02 Telefonske storitve A
03 Postne storitve

04 Reprezentanca osnovna st.

05 Reprezentanca zniZzana st.

I_ 08 Zavarovalne premije

hUTr' Upravne takse in élanarine

[~ |08 Vzdrfevanje poslovnih prostorov b

Opombe

Pomembno je, da izberemo pravi dogodek, kateri je vezan na prejeti racun, ki ga
trenutno knjizimo v program.

Primeri:

1. Prejeti racun za telefon:

s o pi ,

| e102019 || 25102019 [.]| ~ Kodaramena
Wrsta dogodka Y i

W02 Telefonske storitve - Znesek —
.. . EUR
Macin nakazila
- IBAN
IElancni nalog - negotovinsko .L‘

2. Prejeti racun za elektriko:

L
| 8102019 [.]| 25102019 |.] e
Yrata dogodka 4 I ]‘

N 10 Elekdrika v|| T Znessk—

EUR

M acin nakazila [EAHN

|Elant':ni nalog - negotovinsko _j

3. Prejeti racun za blago (trgovina), ki ga prodajamo:
Lraturm 2a LUy Hok placia

| 8102019 ||| 25102019 [..]|  Kodanamens
‘rsta dogodka %, I :']

D, 30 Blago za prodajo -l Znesek
EUR

IBAM

Matin nakazila

IBanc':ni nalog - negotovinska .Ll [




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

4. Prejeti racun za material, ¢e imamo proizvodnjo:

oL eu Lo v o oy

I
] 6.10.2019 |_| ‘ 25.10.2013 |_| K.oda namena
Wrsta dogodka T, -
=N\31 Waterial za proizvodnjo [ it
EUR

Macin nakazila EAN

|Elanﬁni nalog - negotovinsko LJ -

5. Prejeti racun za nedefinirano storitev:

Lo cu e v o piacng

I
| 8.10.2019 |_| | 25.10.2019 |_| Foda namena
Vrsta dogodka _ D -
(01 Storitve drugih -|| ——— Znesek—
EUR

Macin nakazila
|Elan|5ni nalog - negotavinsko ﬂ

IBAM

OPOMBA:

V Sifrantu dogodkov obstajata za isto stvar dva dogodka, npr:

Storitve drugih 22%, storitve drugih 9,5% (zniZana stopnja)

- Blago za prodajo 22%, blago za prodajo 9,5% (znizana stopnja)

- Material za proizvodnjo 22%, material za proizvodnjo 9,5% (znizana stopnja)
- Postne storitve 22%, postne storitve 0%, .itd.....

3. Stevilka dokumenta
To je oznaka (Stevilka) dobaviteljevega racuna

“, |UT S10MWe arugin | LS i
= z EUR
Macin nakazila IBAN
|Elanéni nalog - negotovinsko Li
Stevilka dokumenta Referenca
[123-456 sie |
ME 1N Nazioy
Ne upodtevalsg = "'v = - =
evidencah — Yypisi steV|Ikoq°racuna]
Oodrmire

4. Znesek za placilo
Vnesemo znesek z davkom, to je znesek za placilo

Stevika Stroskovno mesto |
— |BAM Falog Divig

Datum prispetja Datum knjizenja | j ]| L ]|

| 8102019 ||| 8102019 |.|| _FReferenca
99
Datum racuna Dratum stor. odpr. | | |
Irne in nasloy

| 4102010 [ 4102019 ||| BRokRaT PoSLOVANE TEST _

Datum za DDV Rok plaila , Bahl
| 8.10.2019 |_|| 25102019 |_| Koda namena Marnen rok plagila

= Pladilo ratuna 123-456
Yrsta dogodk.a 2 N T MO YO e O MR 10 MO ARl 4o N POl 4 s MR
3, |01 storitve drugin | Znesek Btum pladila
N EUR | i | | L] |
M agin nakazila AN
|ElanEni nalog - negotovinsko j |
Stevika dokumenta Referenca
[123-456 | SHg |123—455 | UPN Univerz:
Tme in nasloy
Me upotevaj pri davénih
evidencah 2

Opombe




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

5. Referenca

Vnesemo referenco, ki je napisana na racunu dobavitelja

D atum prizpetja Datum kniigenja | I j )| u | |
| 8102019 [.|| 8102018 [.|| Referenca
99
Draturn raduna [Craturn stor.odpr. | |
Ime in nasloy
| 4102019 [.]| 410200 ||| mrciRarpoSLOVANIE TEST ——
Datum za DDV Flok plasia | bl
| 8102019 |____H 25102019 L_| K.oda namena Mamend rok pladila
Vista dogacka % A AR L e g e e o g e
a, |U1 Storitve drugih L] Zhesek Datum placila
T EUR | 175.00] | L] |
Matin nakazila BAN
|Banéni nalog - negotovinsko j |
Stewilka dokumenta | Referenca N
[123-456 | SMg  [123-456 | UPN Univerz:
[me in nasioy P,
Ne upodtevaj pri davénih
evidencah Y
Opombe
6. Vnos dobavitelja
Kliknemo Lupo
Llatum za ULy Hok placia |I | |
| 8102019 |_|| 25102019 |_| F.oda namena Mamen/ rok placila
Pladilo ratuna 123-456
Wrsta dogodka 2 = [T T T T T T T T T T T T T T T O R B AN |
a, |U1 Storitve drugih j Zhiesek Dlatumn placila
T EUR | 175,00 | L] |
M atin nakazila BAN
|Elanéni naloeg - negotovinsko j |
Stevika dokumenta Referenca
[123-456 SH9 |123-455 | UPN L
Tme in naslov
Ne upodteva] pri davinih
evidencah S
Opombe
Brez davia
klikni na Lupo et T oo Vstopni davek se NE Davek [ o oc
) od5teje pri obracunu, NI ——
Neplagano 175,00 davéni zavezanec ZaokroZevanj

Odpre se Sifrant Poslovnih partnerjev, v spodnjem delu okna z misko oznac¢imo
pravega dobavitelja in na njega dvoklik

Fax ‘

Kunlaki‘
|Zavezanecza DDV x| |Pravna oseba - E-mail |
Davéna in matiéna 3t o, [84046597 6538886000
. Hitra opomba
ID 3t za DDV [5184046597 T
\5kamn|z|
Vse vrste ‘

Al B | c ]| & | o] e | F | a]| 1l s k| mw | N ] o] P | a]RrR | s | S| T | uUu]vVv|w]|Xx
Oznaka |Pariner Ulica Posta |Kraj Telefon Fax Kontakt Email
0001 [ELEKTRO LJUBLJANAGD.. Slovenska cesta 056 1000 [Ljubljana
0002 [TELEKOM SLOVENLIE, d.d. Cigaletova ulica 015 1000 [Ljubljana
onn WMERKIIE froovina do o Cestapna Okroaln 00 4202 |Naklo
0004 [BIRC Dunz 91 1000 |Ljubljana

izbrani dobavitelj, nanj dvoklik




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Koncni izgled pravilno izpolnjenega obrazca:

@E\ridenca prispelih racunov == |[=]
+ . 2, ¥ 4 4 q .| o 4 v |
Dodaj Popravi Brisi | Prejinji MNaslednji | I | Slika Placila Dogodki | Zapri
Stewilka | Stroskovno mesto | Ll
0 [—lpan Folog - Dvig
Datum prizpetjia Datumn knjizenia | Ll 1 u r
/5102019 ||| 8.10.2019 %..| He;egrenca
[ aturm raéuna Datum stor. odgr. | Ee I |
me In nasioy
2102019 [.f| 4102019 k|| Grourar PosLOVANIE TEST -
™ Podpiz plaénika
D atum za DDY Rok platila g R e
\_5 102018 |__| | 25102019 .. K.oda namena Marmend rok pladila Mujno
Platil * 123-456
Treta dogodha 1 S S ?C‘.O racluqa e v o m e m G m e
|D1 Storitve drugih Jv_| Zhesek Dratum pladils
Matin nakazila IEBENR | I 1500 ‘ I |“_” | | .
|Elan6ninalog—negotovinsko _vJ ]29000—0052931981 J iz
M |
i kumenta =
[|123_455 ERE] |123-455 | | UPN Uriverzalni pladini nalog
[ s [edvabe davas 3, BIROKRAT IT 0.0.0. D004
evigencal
Dunajska cesta 191, Ljubljana
Opombe

Brez davka 143 44
Platano 0,00 | Vstopni davek se oditeje | Davek | 22,00 3156

Neplagano 175,00 pri obracunu Zaokmevanje 0,00
= Z davkom 175,00

Vnesen racun Dobavitelja shranimo z gumbom zgoraj levo.

@ Evidenca prispelih raéunov

D S A

Dodaj opravi Brisi | PreiEnji Maslednji |
e

| 0 — IB&N
D atum prizpetja D atum knjizenja |

| s102019 [..|| 8102019 |.] Referznce
Dratum racuna Draturn =tor. .odpr. | :

| 4102019 [..|| 4102019 |.. E|£n§&n;ffsl%smw
D aturn za DO Rak plagila n

[P L |} [ —————




